. VICEM 3, BANG MO TA CONG VIEC
BATIER 15 NHAN VIEN AN TOAN VE SINH LAO PONG

PHONG AN TOAN MOI TRUONG

1. THONG TIN CHUNG VE CONG VIEC

Chirc danh cong viée Nhan vién an toan v¢ sinh lao dong

Pon vi/Bd phan/T6 lam viée Phong An toan Moi truong

Chirc danh cong viée cip
trén trire tiép

Truong/Pho Phong An toan M4i trudng

Pon vi ciip trén trye tiép Phong An toan Méi trudng

Dia diém lam viéc Vin phong chinh

2. MUC PiCH CUA CONG VIEC

- Tham muu, giup viéc cho Truong phong cac cong tac lién quan dén an toan vé sinh lao
dong va phong chéng chay nb
- Giam sat, kiém tra cac chi nhanh truc thudc thuc hién cdng tac an toan vé sinh lao dong va
phong chéng chay nd

3. CAC MOI QUAN HE LAM VIEC

Bén trong

Truéng/Phé Phong An toan méi trudng dé nhan nhiém vu va

A A
i béo cao két qua hoat dong duoc giao.
Cung ci Hop tac, hd trg nhan vién trong Phong An toan mdi truong dé
ecip thue hién tt nhiém vy
Cip dudi

ey

Bén ngoai

Co quan Nha nwéc
va xa hoi

Khich hang, nha
cung cip

4. NHIEM VU - KET QUA CONG VIEC YEU CAU

TT

Nhiém vu

Két qua yéu ciu

1

Lép chuong trinh, ké hoach kiém tra an toan vé sinh lao dong va
phong chéng chiy nd theo quy dinh. Tham gia doan kiém tra
hodc gidm sat viéc thuc hién, t6ng hop ldp béo céo sau khi kiém
tra.

Két qua tot

Kiém tra két qua khic phyc cta cac don vi, hodc dé xuét cac giai
phap dé khic phuc hodc loai trir nguy co mét an toan trong san
XUuét.

Két qua t6t

Lap ho so theo ddi va t6 chirc kiém tra, kiém dinh dinh ky déi vai
cac thiét bi may moc c6 quy dinh nghiém ngit vé an toan lao
dong.

Két qua t6t

Mot s6 nhiém vu khac khi ¢6 su phan cong cua cap lanh dao

Két qua tét
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5. TRACH NHIEM

i g Trach nhi¢m Ghi cha
1 Chiu trach nhiém trude Trudong/Phé phong nhiém vu duge giao
5 Tuén thu hé Eh("'mg _céc quy ché, quy dinh, quy trinh cia Cong ty
trong viéc trién khai cac hoat dgng ctia Phong.
3 Tuén t.hﬁ cac quy dinh cia Phéap luét trong viéc thuc hién cac
cong viéc duge phan cong.
6. MUC PO ANH HUONG CUA CONG VIEC
TT Mirc dj anh hudéng Ghi chu
1 Anh hudng dén hoat dong ctia Phong An toan va Moi truong

7. PHUONG TIEN VA PIEU KIEN LAO PONG

- Phuong tién lao dong: May vi tinh, may in, cac vat dung van phong.
- Piéu kién lao dong

M Binh thuong (Loai LII&IIT)

[J Ning nhoc/ddc hai/nguy hiém (Loai IV)

O Pic biét nang nhoc/doc hai/nguy hiém (Loai V&VI)/ hoic riii ro nghé nghiép/tinh canh
tranh cao

24

_

)
L
CON
cOF
XIM



8. YEU CAU NANG LUC CUA CONG VIEC

TT

Tén
nang lwe

Cip d§ ning luc yéu ciu

)

ong vigc

a

A

Thai gian hodic trinh d§ dao tao
(dé thwe hién dwoc c

O Chua tt nghiép THPT va chua qua khoa dao tao nghé/chuyén mén k¥
thudt/nghi€p vu

O Chua t5t nghiégp THPT, da qua khoa dao tao nghé/chuyén mon ky
thuat/nghiép vu; hoac tot nghiép THPT

[J Tét nghiép THPT, qua khoa dao tao nghé/chuyén mén k¥ thuit/nghiép
vu tir 06 thang tré xudng

O Tét nghiép THPT va qua khéa dao tao nghé/chuyén mon ky
thudt/nghi¢p vu tir trén 06 dén 12 thang

[0 Tét nghiép THPT va qua khéa dao tao nghe/chuyen mon k¥
thuat/nghiép vu tir trén 12 théng; hogc tot nghiép trung cap/ky thuat
vién

O Tét nghiép trung cap/hoic ky thuat vién va khéa dao tao chuyén mén
k¥ thuat/nghiép vu co thoi gian dao tao trén 12 thang; hodc t6t nghiép
cao ding

O Tét nghiép cao dang va khéa dao tao chuyén mén ky thudt/nghiép vu
¢6 thoi gian dao tao trén 12 thang; hodc tot nghiép dai hoc

[ Tt nghiép dai hoc va khoéa dao tao chuyén mén ky thudt/nghiép vu co
thoi gian dao tao tir 12 thang tré xudng

O Tét nghiép dai hoc va khéa dao tao chuyén mén k¥ thudt/nghiép vu c6
thoi gian dao tao trén 12 thang

'Chuyén nganh: Khoa hoc mdi trudng, cong nghé moi truong ...hoédc
t6t nghiép dai hoc khac da duoc bdi dudng chuyén mén, phu hop vai linh
vuc, nganh, nghe cong viéc dam nhan.

iéc)

ong vi¢

Trinh d§ dao tao khice

(phuc vu cho c

- Ngoai ngir
[J Khong yéu cau qua dao tao
[J Ching chi A/ hodc tuong duong
M Chimg chi B/ hodc tuong duong
[J Chimg chi C/ hoac tuong duong
(] Cép do khac (néu c6)
- Tin hoc
[J Khéng yéu cau qua dao tao
M Biét s dung vi tinh vin phong Word, Excel phuc vu cong tac dugc
giao
[J Biét sir dung vi tinh vin phong Word, Excel va cic phan mém chuyén
siu phuc vu cong tac dugc giao trong pham vi bd phan, don vi
[J Biét str dung vi tinh van phong Word, Excel va cac phin mém chuyén
sau phuc vu céng tic duge giao trong pham vi toan Cong ty
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Tén

ok niang lue

Cap dj ning luc yéu cau

(8
K§ ning, tich lily kinh nghi¢m
(dé lam thanh thao cong vigc)

[0 Céng viée khong can ki ning, kinh nghiém, cé thé lam duoc ngay

[ Céng viée gian don, 1ap di 14p lai, yéu céu tich liiy kinh nghiém duéi
03 thang

[J Cong viéc gian don it thay ddi, yéu cau tich lity kinh nghiém tir 03
thang dén dudi 06 thang

[0 Cong viéc gian don thudng thay ddi, yéu cau tich liy kinh nghiém tir
06 thang dén dudi 01 ndm

M Cong viéc yéu ciu c6 k¥ ndng, tich lity kinh nghiém tir 01 dén dudi 02 nim

[J Céng viéc yéu cau cé k¥ nang, tich Ity kinh nghiém tir 02 dén dudi 03 nam

[J Céng viéc yéu ciu c6 k¥ ndng, tich Ity kinh nghiém tir 03 dén dudi 05 nam

[J Céng viée yéu cau cé k¥ ning, tich lity kinh nghiém tir 05 dén dudi 07 nam

[J Céng viée yéu ciu ¢6 k¥ ning, tich liiy kinh nghiém tir 07 dén duéi 10 ném

] Cong viéc yéu céu ¢6 k¥ nang, tich lily kinh nghi¢m tir 10 nam tr¢ 1én
dé thuc hién dugc bac cao nhat

c)

ong vi¢

N
K§¥ niing khac

(phuc vu cho ¢

- K¥ nang ky thuit: C6 kha nang su dung thanh thao ph?m ‘mém soan
thao vin ban Microsoft Word, Excel, Powerpoint, phdan mém chuyén
nganh minh phu trach...

- K¢ ning nhan sy: C6 k¥ ning trién khai cong tac an toan vé sinh lao
dong theo ding qui dinh ctiia Cong ty cho ngudi lao dong.

- K§ nang tur duy:

v C6 k§ nang dat muc ticu, ra quyét dinh, giai quyét vin dé nhanh,
gon, t01 uu.
v' C6 ning luc td chirc cong viée tot.
v/ Kha ning t6 chirc cong viée, khoa hoc, c6 hé théng
- K¥ nang khac:
v/ C6 tinh than trach nhiém cao
v/ Kha ning lam viéc doc lap va chiu ap luc cao
v Hiéu biét vén dung tot phap luat méi trudng;

Cac yéu
cau khac
(néu co)

Giao tiép M Thuyét trinh Soan thao van ban

Giao viéc

™

Lam viéc nhom [0 Dam phan M Quan Iy ho so
Phan tich M To chirc cong viee [
O

Té chie hdihop B Giai quyét van dé Panh gia nhin vién

Lanh dao [0 Phong vén

O 8 EE

Bang mé ta cong viéc nay dugc sua déi, bd sung hodc huy bo thudc tham quyen cua
Tdng Giam ddc va duge thong bao dén céc noi ¢6 lién quan trudce khi ap dung.

Cin cir yéu cau thuc té cp trén ¢6 thé giao thém nhimg nhi¢m vu thudng xuyén hodc/va

dot xuét khac ngoai bang md ta cong viée nay.
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