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ĐỀ CƯƠNG THỰC TẬP TỐT NGHIỆP 

(Mẫu dành cho yêu cầu của đơn vị thực tập)

(Áp dụng cho sinh viên 03 ngành đào tạo: 

Khoa học Môi trường, chuyên ngành Cấp thoát nước - môi trường nước, Bảo hộ lao động)
1. Mục đích: 
- Tìm hiểu thực tế về những lĩnh vực chuyên môn của ngành học trong thực tế đối chiếu với kiến thức đã được trang bị ở trường trong quá trình học tập để chuẩn bị thực hiện khóa văn tốt nghiệp;
- Biết khảo sát, phân tích và đánh giá hiện trạng thực tế và đề xuất các giải pháp cải tiến hoặc khắc phục, nâng cao hiệu quả hoạt động/quản lý.
2. Địa điểm nơi thực tập:
- Các nhà máy, cơ sở sản xuất;
- Các công ty, viện nghiên cứu;
- Cơ quan quản lý nhà nước về môi trường, cấp thoát nước, an toàn lao động.
3. Nội dung thực tập:
3.1. Tại nhà máy và cơ sở sản xuất: 
- Tìm hiểu hoạt động kinh doanh, công suất, nguyên liệu, sản phẩm v.v…;
- Quy trình sản xuất;
- Vị trí địa lý, mặt bằng nhà máy, hiện trạng hệ thống cấp nước (trạm xử lý nước cấp, mạng lưới), hệ thống thoát nước (mạng lưới thoát nước, trạm xử lý nước thải của cơ sở sản xuất) và nguồn tiếp nhận (sông, kênh rạch, cống chung);
- Tìm hiểu các thành phần môi trường: nước, nước thải, khí thải, ồn, chất thải rắn công nghiệp, chất thải công nghệ. 
- Hiện trạng hệ thống cấp nước, thoát nước.
- Hiện trạng xử lý môi trường tại cơ sở : Xử lý nước cấp, xử lý nước thải, vấn đề chất thải rắn, chống ồn;
- Đánh giá nhận xét và đề xuất. 
* Đối với ngành Bảo hộ lao động

- Quá trình thành lập và phát triển

- Vị trí địa lý, mặt bằng sản xuất

- Tình hình sản xuất kinh doanh

- Các nguyên vật liệu chủ yếu trong sản xuất

- Quy trình công nghệ sản xuất (sơ đồ và thuyết minh)

- Tổ chức sản xuất

- Tổ chức bộ máy hoạt động (quản lý) ATVSLĐ

- Tìm hiểu công tác xây dựng kế hoạch Bảo hộ lao động. Phân định trách nhiệm, quyền hạn trong công tác ATVSLĐ

- Đánh giá tình trạng an toàn, vệ sinh lao động-Bảo vệ môi trường tại cơ sở

- Những đề xuất, kiến nghị ban đầu về công tác Bảo hộ lao động
3.2. Tại các công ty thiết kế:
- Tìm hiểu chức năng nhiệm vụ của công ty.
- Hoạt động kinh doanh công tác thiết kế. 
- Tìm hiểu các thiết kế về:  xử lý nước cấp, xử lý nước thải đô thị, công nghiệp, quản lý chất thải rắn, chất thải nguy hại.
- Nội dung tính toán thiết kế công nghệ. 
- Cách thể hiện bản vẽ thiết kế.
- Cách tính toán kinh tế. 
3.3. Tại các cơ quan quản lý nhà nước:
- Tìm hiểu chức năng nhiệm vụ của cơ quan;
- Các hoạt động về quản lý cấp thoát nước và môi trường nước tại các cơ quan như: Công ty thoát nước đô thị, Công ty cấp nước thành phố, Sở tài nguyên & môi trường, Sở Giao thông công chánh);
- Những vấn đề làm được về quản lý hệ thống cấp thoát nước và bảo vệ môi trường nước của cơ quan và những việc còn hạn chế.
- Đánh giá nhận xét và các đề xuất của sinh viên;
- Những vấn đề khác có liên quan.
4. Báo cáo thực tập tốt nghiệp:
Sinh viên thực hiện các nội dung trong báo cáo theo yêu cầu của giáo viên hướng dẫn thực tập tốt nghiệp. Nội dung báo cáo sinh viên phải trình bày các kết quả thu được và ý kiến đề xuất. Thông thường gồm 04 phần: 

· Phần 1: Mở đầu

· Phần 2: Giới thiệu về đơn vị thực tập

· Phần 3: Trình bày nội dung trong quá trình thực tập (do GVHD hoặc đơn vị thực tập giao)
· Phần 4: Đánh giá kết quả thu được (bài học kinh nghiệm cho bản thân)
5. Thời gian thực hiện:
Một tháng (thời gian cụ thể tùy theo kế hoạch học tập của từng năm học)
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HƯỚNG DẪN VỀ HÌNH THỨC TRÌNH BÀY 
BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

1. CẤU TRÚC CỦA BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
· Bìa báo cáo (theo mẫu).

· Bìa lót (theo mẫu).
· Trang nhận xét của cơ quan thực tập (theo mẫu, đóng vào cuốn báo cáo).

· Mục lục.

· Danh mục các từ viết tắt (nếu có).
· Danh mục các bảng biểu (nếu có).
· Danh mục các hình vẽ (nếu có).
· Nội dung của báo cáo (xem phần Bố cục hoặc theo ý kiến của giáo viên hướng dẫn).
2. BỐ CỤC CỦA BÁO CÁO
· Nội dung báo cáo thực tập tốt nghiệp trình bày tối thiểu 20 trang khổ A4 theo trình tự như sau:

· (PHẦN 1) CHƯƠNG 1   
· (PHẦN 2) CHƯƠNG 2 
· (PHẦN 3) CHƯƠNG 3  
· DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO 

· PHỤ LỤC
3. HÌNH THỨC TRÌNH BÀY

· Báo cáo phải được trình bày ngắn gọn, rõ ràng, mạch lạc, sạch sẽ, không được tẩy xóa, có đánh số trang, đánh số bảng biểu, hình vẽ, đồ thị. 

· Font chữ Unicode: Times New Roman, kích thước (size) 13pt.

· Dãn dòng (line spacing) đặt ở chế độ 1.3 lines.

· Lề trên 2 cm, lề dưới 2 cm, lề trái 3.5 cm, lề phải 2 cm. Đánh số trang ở góc phải bên dưới. Canh thẳng lề trái và phải (sử dụng Justily), không sử dụng Tap đầu dòng.
· KHÔNG sử dụng Header và Footer trong trang báo cáo

· Các bảng biểu trình bày theo chiều ngang khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang. 

· Số thứ tự của các chương, mục được đánh số bằng hệ thống số Ả-rập, không dùng số La mã. Các mục và tiểu mục được đánh số bằng các nhóm hai hoặc ba chữ số, cách nhau một dấu chấm: số thứ nhất chỉ số chương, chỉ số thứ hai chỉ số mục, số thứ ba chỉ số tiểu mục. Ví dụ:

Chương 3 …



3.1. …




3.1.1. …




3.1.2. …



3.2. …

· Qui ước ghi tài liệu tham khảo:
1. Số thứ tự tài liệu tham khảo được để trong dấu ngoặc vuông ( ví dụ: [22] )

2. Tài liệu tham khảo được xếp riêng theo từng ngôn ngữ (Việt, Anh, Pháp, …). Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch, kể cả bằng tiếng Trung Quốc, Nhật, … (đối với những tài liệu bằng ngôn ngữ còn ít người biết có thể thêm phần dịch tiếng Việt đi kèm theo mỗi tài liệu).

3. Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC của họ tên tác giả theo thông lệ của từng nước:

· Tác giả là người nước ngoài: xếp thứ tự ABC theo họ.

· Tác giả là người Việt Nam: xếp thứ ABC theo tên nhưng vẫn giữ nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt Nam, không đảo tên lên trước họ.

4. Tài liệu tham khảo là sách, đồ án/khóa luận, luận án, báo cáo phải ghi đầy đủ các thông tin sau:
· Tên tác giả hoặc cơ quan ban hành (dấu phẩy cuối tên tác giả hoặc cơ quan ban hành)
· Năm xuất bản (dấu chấm cuối năm xuất bản)
· Tên sách, luận văn, luận án hoặc báo cáo, (in nghiêng, dấu chấm cuối tên)
· Nhà xuất bản (dấu phẩy cuối tên nhà xuất bản)

· Nơi xuất bản (dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo)

Ví dụ mẫu: 
TÀI LIỆU THAM KHẢO 
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*Ghi chú: Sinh viên nộp báo cáo thực tập tốt nghiệp với trang bìa màu quy định theo ngành: 
(1) Môi trường: màu xanh ngọc

: màu xanh ọc
(2) Cấp thoát nước: màu vàng 

mà      u v     g 
(3) Bảo hộ lao động:màu xanh dương 
màxanhdương  
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